
	CURSO
	CONTAPLUS

	CÓDIGO
	
	ÁREA
	
	COSTE
	

	NUMERO DE HORAS
	40
	MODALIDAD
	Presencia x    Mixta (    Distancia x    On line (

	OBJETIVOS DEL CURSO

	· Describir las características generales de un programa informático de contabilidad.

· Explicar cómo introducir los asientos en el diario.

· Conocer la creación de autoinformes.

· Definir la contabilidad presupuestaria.

· Examinar la gestión de la tesorería.

· Determinar cómo se realiza el cierre de ejercicio. 

	ÍNDICE DE MÓDULOS Y TEMAS

	1. Aplicaciones informáticas de gestión.

2. Principios básicos de la utilización de una aplicación informática.

3. Utilización de una aplicación financiero-contable.

4. Operativa general.

5. Autoinformes.

6. Gestiones auxiliares.

7. Gestión de tesorería.

8. Gestión de IVA: facturas recibidas-facturas emitidas-modelos 300-320-347-349.
9. Cuentas anuales: balance de situación-pérdidas y ganancias.

10. La memoria.

11. Ratios.



	MATERIAL DIDÁCTICO A SUMINISTRAR A LOS ALUMNOS (LIBROS, CD, SOFTWARE, DVD, ETC...)

	Manual didáctico, bloc, carpeta de anillas, bolígrafo, CD-ROM, maletín y guía didáctica.


	DESCRIPCIÓN DE LA METODOLOGÍA A UTILIZAR

	Será: expositiva, demostrativa e interrogativa

Expositiva: clara, precisa y viva

Demostrativa: facilita la retención y corrección de errores

Interrogativa: planteando dudas que faciliten el autoaprendizaje y la autoevaluación


